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雷电防护装置检测单位年度报告规范
范围
本标准规定了雷电防护装置检测单位年度报告的内容、格式和报送等要求。
本标准适用于雷电防护装置检测单位年度报告的编制和管理。
术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

年度报告  annual report
雷电防护装置检测单位向资质认定机构报送的上年度雷电防护装置检测的基本工作情况。
内容
年度报告的内容应包括持续符合资质认定条件和要求、遵守技术标准和规范情况，检测项目表以及统计数据等，具体内容如下：
基本信息，包括单位名称、法定代表人、统一社会信用代码、资质等级、资质证总编号、资质证编号、联系电话、电子邮箱、通讯地址、邮政编码、主要从业人员变化情况、检测专用设备变化情况、定期检测项目总数、新改扩项目检测总数、分支机构设立情况、年度检测工作综述等；
本部专业技术人员情况，包括姓名、有效证件名称及代码、职称及专业、工作岗位、从事雷电防护装置检测工作时间、雷电防护装置检测技术人员职业能力评价证书编号、在本单位购买社保时段等；
分支机构专业技术人员情况，包括姓名、有效证件名称及代码、职称及职称专业、工作岗位、从事雷电防护装置检测工作时间、雷电防护装置检测技术人员职业能力评价证书编号、在本单位购买社保时段、所属分支机构名称等；
检测专用设备情况，包括专用设备名称、型号、数量、增加/减少数量、检定校准情况、主要性能描述等；
检测项目情况，包括雷电防护装置检测项目的检测报告编号、项目名称、项目所在地、防雷类别、建（构）筑物数量、检测类型、合同编号、完成时间等；
其它事项。
格式
年度报告由封面、基本信息表、本部专业技术人员简表、分支机构专业技术人员简表、检测专用设备情况简表、检测项目统计表组成，样式参见附录A中的图A.1—图A.6。
报送
雷电防护装置检测单位应按资质认定机构要求通过网上填报年度报告，同时报送法定代表人签字、加盖公章及骑缝章的纸质文件。
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图A.1
雷电防护装置检测单位年度报告基本信息表
	单位名称
	
	法定代表人
	

	统一社会信用代码
	
	资质等级
	

	资质证总编号
	
	资质证编号
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	主要从业人员变化情况
	高级专业人员
	报告年度
人数
	
	中级专业人员
	报告年度
人数
	

	
	
	前一年度
人数
	
	
	前一年度
人数
	

	检测专用设备变化情况
	增加总数
	
	减少总数
	

	定期检测项目总数
	
	新改扩检测项目总数
	

	分支机构设立情况
	序号
	分支机构名称
	负责人姓名
	办公地点及联系电话

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	年度检测工作综述
	（报告遵守国家有关法律法规、技术规范和上年度开展检测业务培训、受奖惩、投诉等情况以及存在问题、改进措施等，可附页填写）

                                  法定代表人签字：                              
                                              年    月    日               


本报告书填报的通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱均为报送时的信息，其余信息为所报告年度1月1日至12月31日的信息。
项目总数按表A.6的检测报告数进行统计。
本报告书所有信息项均为必填项，如果该项内容确无信息，请填写“无”。
报告单位发现其年度报告内容不准确的，应于报告当年的6月30日前进行更正。
图A.2
雷电防护装置检测单位年度报告本部专业技术人员简表
	序号
	姓名
	有效证件名称及号码
	职称及职称专业
	工作
岗位
	从事雷电防护装置检测工作时间
	雷电防护装置检测技术人员职业能力评价证书编号
	在本单位购买社保的时段

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1. 技术负责人应在工作岗位栏注明。
1. 可续表填写。
图A.3
雷电防护装置检测单位年度报告分支机构专业技术人员简表
	序号
	姓名
	有效证件名称及号码
	职称及职称专业
	工作
岗位
	从事雷电防护装置检测工作时间
	雷电防护装置检测技术人员职业能力评价证书编号
	在本单位购买
社保的时段
	所属分支
机构名称

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. 由雷电防护装置检测单位对每个分支机构按序填写并在所属分支机构填报位置盖分支机构公章，同一分支机构只需盖一次公章。
可续表填写。
图A.4
雷电防护装置检测单位年度报告检测专用设备情况简表
	序号
	专用设备名称
	型号
	数量
	增加/减少
数量
	检定校准情况
	主要性能描述

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1. 数量是指报告年度的数量。
1. 检测专用设备有变化的，在增加/减少数量一栏填写，减少要在数字前加负号；未变化的无需填写。
增加/减少数量是指报告年度与前一年度比较值。
图A.5
雷电防护装置检测单位年度报告检测项目统计表
	序号
	检测报告编号
	项目名称
	项目所在地
	防雷类别
	建（构）筑物数量
	检测类型
（定期检测/新改扩检测）
	合同编号
	完成时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. 防雷类别应与检测报告一致。
可续表填写。
图A.6
_________________________________
